附件2：

推荐评审档案系列高级专业技术职务任职资格人员情况简表

	姓  名
	杨莎莎
	性别
	女
	出生年月
	1980年5月
	民族
	汉族
	政治面貌
	预备党员

	身份证号
	140103198005102148
	本人档案所在单位
	太原工业学院
	行政职务
	无

	参加工作时间
	2016年12月
	从事档案工作时间
	2016年12月
	工作

单位
	太原工业学院档案馆
	推荐部门
	太原工业学院

	
	
	
	
	单位

性质
	事业单位
	
	

	第一学  历、学位
	本科

学士
	毕业院校
	山西农业大学
	专业及学位
	动物医学

农学学士学位
	毕业时间
	2003年7月

	最高学  历、学位
	研究生

博士
	
	山西农业大学
	
	预防兽医学

农学博士学位
	
	2016年7月

	现任专

业职务
	讲师
	评审时间
	
	是否破格
	□是   (否

	
	
	聘任时间
	2016年12月
	破格具备项
	

	曾任专

业职务
	
	评审时间
	
	申报专业职务
	副研究馆员

	
	
	聘任时间
	
	
	

	主要工作经历
	起止时间
	工    作    单    位
	所从事工作
	职务

	
	2016年12月至今
	太原工业学院档案馆
	档案信息化及实物、声像、电子、干部人事档案副本、会议记录档案管理
	无

	专业获奖情况
	无

	参加脱产

培训情况
	无

	单单位推荐意见（包括德、能、勤、绩，注明是否破格推荐）

	                                 （ 公 章）

单位负责人（签名）      现任职务：    
        年   月   日

	任现职以来出版、发表的论著、论文、译著、译文

	发表时间
	论著、论文

题目及字数
	出版、发表何处

（刊名、期号、主办单位、CN和ISSN刊号）
	合

/

独著
	本人在合著中承担部分及字数

	2019年4月

2018年12月

2018年12月
	高校巡视档案的特点及其管理（6700）

高校会计凭证档案数字化建设及安全管理（4800）

高校基层党建档案管理体系建设及其保障（4500）
	科技创新与生产力、2019年第4期、太原市科技战略研究院、CN14-1358/N、ISSN1674-9146

山西农经、2018年第23期、山西科技新闻出版传媒集团、CN14-1065/F、ISSN1004-7026

科技创新与生产力、2019年第4期、太原市科技战略研究院、CN14-1358/N、ISSN1674-9146
	合著

合著

合著
	第一、二、三部分（3373）

第二、三部分（2557）

摘要、前言、第一二及三部分的第一二问题（3003）

	主

要

工

作

业

绩


	档案信息化：扫描我校毕业生学籍卡91卷3008件；通过“南大之星”档案管理系统软件，对毕业生学籍卡70卷2713件进行录入；上传毕业生学籍卡10卷385件。会计凭证数字化887卷。

档案管理系统：制作“南大之星”档案管理系统使用方法课件1份，并对我校各部门和系部四十多名兼职档案员，从“南大之星”档案信息管理系统的登录、信息表的创建、档案目录的上传、档案全文的上传四个方面进行培训。为我校57个兼职档案员在档案管理系统上建立账户。负责“南大之星”档案管理系统的日常维护工作。每月对放于我校网络信息中心的服务器进行视检，并每周对“南大之星”档案管理系统进行备份。为了更好地使用“南大之星”档案管理系统，分别赴南京中坦科技有限公司和中北大学进行关于档案管理系统使用的学习。

档案培训学习：共参加档案培训学习3次，分别为2017年2月至2017年6月的山西兰台大讲堂《科技档案管理学》课程培训，2017年8月15日至17日的山西省档案学会“档案文化建设”学术研讨会培训，2017年12月15日的山西省高等学校档案学会培训。

实物、声像档案：接收实物档案5件，声像档案269件；采集口述档案1次；赴保德采集声像档案1次；整理声像档案15卷71件。

档案编研：完成我校2003年至2017年本科校友录、1999年至2016年专科校友录以及档案法律法规汇编、干部人事档案选编的编研工作。

档案调研：赴南京、杭州进行会计档案安全管理调研1次。

档案整理：整理基建档案95卷。
                     签名：                  


（ 公 章）       年   月   日
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