	附件4：

申报中级、初级档案专业技术职务任职资格评审简表


	姓  名
	杨莎莎
	性别
	女
	出生

年月
	1980年5月
	民族
	汉族
	政治面貌
	群众

	身份证号
	140103198005102148
	本人档案所在单位
	太原工业学院
	行政职务
	无

	参加工作时间
	2016年12月
	从事档案工作时间
	2016年12月
	工作单位
	太原工业学院档案馆
	主管部门
	山西省教育厅

	
	
	
	
	单位性质
	事业单位
	
	

	第一学  历、学位
	本科、学士
	毕业院校
	山西农业大学
	专业及学位
	动物医学、农学学士学位
	毕业时间
	2003年7月

	最高学  历、学位
	研究生、博士
	
	山西农业大学
	
	预防兽医学、农学博士学位
	
	2016年7月

	现任专业

技术职务
	无
	评审时间
	
	计算机模块
考试
	模块名称
	通过时间     

	
	
	聘任时间
	
	
	
	     年  月通过

	曾任专业

技术职务
	无
	评审时间
	
	
	
	     年  月通过

	
	
	聘任时间
	
	
	
	     年  月通过

	申报专业技术职务
	馆员
	参加培训情况
	2017年2月至2017年6月参加山西兰台大讲堂《科技档案管理学》课程培训；

2017年8月15日至17日参加山西省档案学会“档案文化建设”学术研讨会培训学习

	外语

成绩
	全国统考成绩
	
	   年  月通过
	
	

	
	省内补考成绩
	
	   年  月通过
	
	

	古汉语成绩
	
	   年  月通过
	
	

	主要工作经历
	起止时间
	工    作    单    位
	所从事工作

	
	2016年12月至今
	太原工业学院档案馆
	档案信息化及实物、声像、电子档案管理

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	任现职以来发表论著论文
	论文（论著）名称
	发表期刊（出版社）、年度、期刊号、CN刊号

研讨会论文注明：会议名称、参会时间
	字数

	
	浅议如何促进大学生参与高校档案文化建设
	“档案文化建设”学术研讨会论文集、“档案文化建设”学术研讨会、2017年8月
	3500


	工

作

实

绩

摘

要

(1200字)


	现将从事档案工作以来的实绩作一总结：

档案信息化工作

扫描我校2016届毕业生学籍卡91卷3008件；通过“南大之星”档案管理系统软件，对2013届毕业生学籍卡12卷441件，2016届毕业生学籍卡58卷2272件进行录入；上传2016届毕业生学籍卡10卷385件。会计凭证数字化2014年至2016年885卷。

“南大之星”档案管理系统方面的工作

制作“南大之星”档案管理系统使用方法的课件1份，并于2017年12月25日下午对我校各部门和系部四十多名兼职档案员，从“南大之星”档案信息管理系统的登录、信息表的创建、档案目录的上传、档案全文的上传四个方面进行培训。

为我校57个兼职档案员在档案管理系统上建立账户。

负责“南大之星”档案管理系统的日常维护工作。每月对放于我校网络信息中心的服务器进行视检，并每周对“南大之星”档案管理系统进行备份。
为了更好地使用“南大之星”档案管理系统，分别赴南京中坦科技有限公司和中北大学进行关于档案管理系统使用的学习。

档案培训学习

共参加档案培训学习3次，分别为2017年2月至2017年6月的山西兰台大讲堂《科技档案管理学》课程培训，2017年8月15日至17日的山西省档案学会“档案文化建设”学术研讨会培训，2017年12月15日的山西省高等学校档案学会培训。

四、实物、声像档案

接收实物档案5件，声像档案142件；2017年采集口述档案1次；2017年7月赴保德采集声像档案1次；整理声像档案15卷71件。

五、档案编研

完成我校2005年至2017年校友录数据28227条。

六、档案调研

2018年4月赴南京、杭州进行会计档案安全管理调研1次。

                     签名：                  

	单位推荐意 见

 
	  （ 公 章）

负责人（签名）               现任职务：    
            年   月   日
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